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SCHULE UND COMPUTER

Neue Informatik-Lehrmittel fur die

Oberstufe

Die Anspriiche an ein Lehrmittel fur die Schilerinnen der Oberstufe sind hoch, da diese dem
Verstandnis der Lernenden angepasst sein missen. Eine junge Firma aus dem Appenzellerland
bringt interessante Informatik-Lehrmittel mit einem neuen Ansatz auf den Markt, die in Zu-
sammenarbeit mit zwei ehemaligen Reallehrern (heute Berufsschullehrer) entstanden sind.
Heinrich Marti

Reduce to the Max

Der Umfang und die Leistungsfihig-
keit der Softwarepakete wie Word, Excel
sowie PowerPoint sind gewaltig. Eine
vertiefte Ausbildung an der Volksschule
in diesen Programmen ist schon aus
zeitlichen Griinden weder méglich noch
denkbar. Ein Einstieg in diese Program-
me sollte so erfolgen, dass Spass und
Freude am Arbeiten nicht durch einen
zu grossen Lernaufwand erstickt werden.
Diesem Anspruch werden die neuen
Lehrmittel der PC & Mac-Education
Ltd. gerecht. Die Lehrginge sind tiber-
schaubar (56 bis 64 Seiten). In hand-
lichem Format bieten sie den Lernenden
eine solide Grundausbildung, die es
ermdglicht, im Computeralltag zu
bestehen.

Die Angebote

Folgende Lehrmittel stehen zur
Auswahl:

m «Prisentieren leicht gemacht» —
Einfiihrung in PowerPoint (64 Seiten)
m «SVA leicht gemacht» — Einfithrung
in die Textverarbeitung mit Word

(56 Seiten)

m «Internet leicht gemacht» —
Einfiihrung ins Internet mit Internet
Explorer (56 Seiten)

Der Preis fiir jedes Lehrmittel betrigt
Fr. 15.50 (inkl. MwSt.). Je nach Bezugs-
menge gibt es Mengenrabatte bis zu
20%. Weitere Lehrginge in dieser
«... leicht gemacht»-Serie sind in Vorbe-
reitung.

Einfithrung in die Textverarbeitung
Anhand des Lehrganges «SVA leicht
gemacho (Textverarbeitung mit Word)
soll aufgezeigt werden, wie verbliiffend
einfach die «Schritt-fiir-Schrite-Erkli-
rungen» des Lehrganges sind. Im
Gegensatz zu anderen Lehrmitteln wird
nicht das Leistungsvermagen des Pro-
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gramms in den Vordergrund gestellt,
sondern es wird zielorientiert gearbeitet.
Am Beispiel der Organisation einer
Geburtstagsparty wird das Programm
Word eingefiihrt. Dabei werden u.a. ein
Einladungsschreiben, eine Aufgaben-
liste, eine Kostenabrechnung sowie ein
Dankesbrief erstellt. Zudem wird das
Erstellen eines Personalblatts sowie eines
Bewerbungsschreibens erlernt.

Den SchiilerInnen wird zuerst das zu
erstellende Dokument gezeigt (Ziel). In
der Folge lernen sie Schritt fiir Schritt,
das Dokument zu erstellen, also das Ziel
zu erreichen (Abbildung 1).

Kostenaufstelluny

Abbildung 1: Eines der zu
erarbeitenden Dokumente (Ziel)



Die dabei eingeflochtenen benétigten
Lernschritte sind leicht verstindlich
erklirt und bebildert. Wissen durch
«learning by doingy zu vermitteln, ist
fiir die SchiilerInnen spannender und
praxisorientierter, als einzelne Leistungs-
punkte einer Software zu «biiffeln»
(Abbildung 2).

Die Lernenden werden mit «du»
angesprochen. Damit wird bereits eine
erste Hemmschwelle abgebaut. Durch
das jugendgerechte Konzept aller Lehr-
mittel werden Schiilerinnen und Schii-
ler, sowohl in Bild als auch im Text,
gleichermassen angesprochen. Wie
bereits erwihnt, ist die gewihlte «Spra-
che» im Lehrgang einfach und verstind-
lich. Dies erleichtert vor allem auch
tendenziell leistungsschwicheren Schii-
lerInnen den Umgang mit den verschie-
denen Computerprogrammen.

Inhalt des Lehrganges

Der Inhalt des Textverarbeitungs-
lehrganges umfasst folgende Punkte:
m Dokumente erstellen, 6ffnen, ver-
dndern, speichern und drucken
m Texte schreiben, korrigieren und
16schen
m Texte markieren, verindern, verschie-
ben und léschen
m Benutzung der Rechtschreibehilfe
m Listen erstellen (mit Nummerierungen
oder Aufzihlungszeichen)
m WordArt, ClipArt und Bilder einfiigen
m Tabstopps setzen und 16schen
m Kopf- und Fusszeilen erstellen (auto-
matische Seitennummerierung)
m Fussnoten erstellen und léschen

Viele Querverweise innerhalb des
Lehrganges fithren die Lernenden
immer wieder zu jenen Stellen, an
welchen etwas erklirt und bereits er-
arbeitet wurde. Daher finden keine
unndtigen Wiederholungen statt und

der Lehrgang bleibt tibersichtlich.

Verlages (www.pcmac-education.ch)

: finden sich weitere Informationen
Abbildung 2:

Das Eingeben des
Textes sowie der
Zahlen wird den

iiber die angebotenen Lehrmittel.

Weitere Informationen und

Schillerinnen dank Bezugsquelle

den eingeblendeten PC & Mac Education Ltd.
Tasten keine Proble- St.Gallerstrasse 25, 9042 Speicher
me mehr aufgeben Telefon 071 340 02 30

Telefax 071 340 02 29
E-Mail: info@pcmac-education.ch
Internet: www.pcmac-education.ch

Die Symbole «Hinweis», « Wichtig»
und «Tipp» vermitteln in lockerer Form
und Erscheinungsweise wichtige Merk-
punkte und erméglichen ein zielgerich-

tetes Arbeiten (Abbildung 3).

Fazit

Die Lehrginge — welche vor ihrem
Erscheinen in verschiedenen Schulklas-
sen ausgetestet wurden — werden in
einem verniinftigen Preis-Leistungs-
Verhiltnis angeboten. Inhalt — was den
Lernstoff anbetrifft — sowie Art und
Aufmachung sind bestens fiir den
Einsatz an Realschulen (Oberstufe
Grundniveau) geeignet. Alle Lehrginge
sind fiir PC- und Mac-AnwenderInnen

erhiltlich. Auf den Webseiten des

Hast du noch kein leeres Dokument vor dir?

Klicke auf das Symbol «Neues leeres Dokument» in der Symbolleiste
«Standardy». Jetzt hast du ein leeres Dokument vor dir und du kannst

mit dem Schreiben der Einladung beginnen.

Lass jedes Dokument, wenn du damit fertig bist, von Word auf Fehler Uber-
=: = prifen. So kannst du viele Rechtschreibefehler vermeiden.

Am Ende der Zeile 1 einfach weiterschreiben! Mache keine Zeilenschal-
tung (), wie du das vielleicht von der Schreibmaschine her kennst. Word
nimmt ein Wort automatisch auf die nachste Zeile, wenn es auf der Schreib-
zeile keinen Platz mehr findet.

WICHTIG

Abbildung 3: Hinweise, wie oben abgebildet, finden sich vielerorts im Lehrgang und bieten eine

zusdtzliche Lernhilfe.
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